TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
         KHOA CN NHIỆT LẠNH	

BÁO CÁO THÁNG 11/2018 (Nội dung họp khoa)


I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 11/2018
	Trong tháng 11/2018, khoa CN Nhiệt lạnh đã thực hiện một số công tác sau:
+   Giảng dạy lớp liên thông: tkb, chương trình khung.
+   Đăng ký hình thức thi HK1/ 2018-2019
+  Làm đề thi kết thúc HP
+   Hồ sơ chuyên môn- Dự giờ
2. Khối lượng năm học
	-  Giảng dạy :  khối lượng đã phân công.
	-  Nghiên cứu khoa học:  Triển khai công tác tổ chức hội thảo cấp khoa 
-  Thực tế xí nghiệp : đăng ký kế hoạch thực hiện theo quy định của trường, nghiêm túc, không nên mang tính đối phó
3.   GVCN : cập nhật số đt của PHHS
4.   Lễ tốt nghiệp + ngày hội việc làm : 7g 30 ngày 03/11/2018
     8g 40 gv có lớp dẫn HSSV lên hội trường
   5.  Lễ khai giảng : 14/11/2018

	6. Công Đoàn

	7. Đoàn Thanh Niên 

8.  Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  12/2018
	Trong tháng 12/2018, khoa CN Nhiệt lạnh dự kiến triển khai, thực hiện một số công tác sau:
Các quyết định từ BGH :
	- Khối lượng giảng dạy HK1, HK2
	- Hệ thống Camera Giám sát : độc lập với tổ thanh tra, là nguồn để xét thi đua
	- Nhu cầu sửa chữa : tổ trưởng báo phòng Quản trị DV phối hợp thực hiện.
	- Lớp bồi dưỡng GV chính : trường hỗ trợ 50% học phí. 
1. Công tác chuyên môn 
+   Làm đề thi kết thúc HP, xét điều kiện dự thi.
+   Coi thi, chấm thi HK1/ 2018-2019
+   Hồ sơ chuyên môn- Dự giờ
2. Khối lượng năm học
	-  Giảng dạy :  khối lượng đã phân công.
	-  Nghiên cứu khoa học: Tổ chức hội thảo cấp khoa
-  Thực tế xí nghiệp : đăng ký kế hoạch thực hiện theo quy định của trường, nghiêm túc, không nên mang tính đối phó
3.   GVCN : cập nhật số đt của PHHS

4. Chương trình đào tạo    
- Rà soát bài giảng: 
   -   Phân công tổ bộ môn quản lý môn học.		
 
5.  Chuẩn bị 
-  TKB học kỳ 2 : 
-  Danh sách  gv thỉnh giảng
[bookmark: _GoBack]-  Vật tư hk2/ 2018:  các tổ chuẩn bị
-  Trang bị HK2:   bộ gió đá, quạt  

- Tài trợ vật tư : 

-  Kết hợp hội cựu sv trường trao học bổng :
  Thông báo GVCN, CVHT  K16, K17 báo khoa trong 5 ngày
-  Thanh toán phụ trội, thỉnh giảng

6.  Nhắc nhở, lưu ý :	
	-  Chấp hành nội quy, quy định công tác theo tiến độ. 
	-  Trường hợp nghỉ, trễ tiết do họp, tập huấn…GV phải chủ động sắp xếp, báo cáo khoa
	-  Vệ sinh phòng thực tập, nơi làm việc … :  đã cung cấp dụng cụ vệ sinh.

7. Công Đoàn

8. Đoàn Thanh Niên, 

9.  Thực hiện các công tác khác theo kế hoạch của nhà trường.
III. KIẾN NGHỊ: 
1. Nhận xét nhân viên vệ sinh: Trong tháng 11/2018 làm vệ sinh tại khoa hoàn thành.
2. Các kiến nghị : 
-  Xét thi đua tháng 11/2018 :  9A

	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 30  tháng 11  năm 2018
                                                                           PHỤ TRÁCH KHOA 
                                                                            Đinh Đồng Hiệp
